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PANDUAN RINGKAS | POINT OF SALES 
SYSTEM GM MOTORSPORT SERVICES 
 

KEPERLUAN SISTEM | STAND ALONE 
1. Start Web Server , menggunakan App Laragon. Version php 7.2 
2. Capaian system di mana-mana browser yang sedia ada (e.g : Google Chrome/ Mozila 

Firefox / Microsoft Edge / dll) 
3. Alamat : localhost/mypos 
4. Sign In pengguna ada. (Terdapat 2 peranan dalam system ini iaitu : Admin & Cashier) 

 

MODUL 1 : PENGURUSAN ID PENGGUNA.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sign In sebagai Admin, Masukkan username dan password sebagai admin untuk membuat id 
pengguna sebagai jurujual (cashier). 
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Berikut merupakan laman dashboard Admin. Untuk membuat id baru bagi pengguna baru, 
sila klik pada menu Users.  
 
CREATE ID PENGGUNA BARU 
 

 
Pada paparan Senarai data users ini, klik butang Create untuk membuat id pengguna. 
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Pada paparan form Add Users ini, isikan maklumat data pengguna baru yang hendak dibuat. 
Field yang bertanda * adalah wajib di isi. Setelah semua maklumat pengguna selesai diisi klik 
butang Save. Klik Reset sekiranya ingin mengosongkan semua field.  
 

 
Paparan Data User baru dibuat sebentar tadi berada dalam senarai seperti di rajah ini.  
 
UPDATE ID PENGGUNA 
Sekiranya ada ingin membuat perubahan / kemaskini data maklumat pengguna sila klik 
butang Update pada baris pengguna tersebut à kemaskini à Save  
 
 
DELETE ID PENGGUNA 
Sekiranya ingin memadam rekod data id tertentu, sila klik butang Delete pada baris id yang 
hendak di padam à Mesej Confirmation akan dipaparkan à Ok – padam , Cancel – batal  
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MODUL 2 : REKOD DATA SUPPLIERS 
 
Rekod data suppliers merupakan menu yang disediakan untuk mendaftarkan nama syarikat 
suppliers. 
 
Klik Menu Suppliers , paparan seperti dibawah akan dipaparkan.  

 
Klik butang Create – untuk mendafarkan supplier baru 
 

 
Isikan maklumat-maklumat supplier seperti Supplier Name, Phone, Address serta 
Description.[ruangan bertanda * adalah wajib diisi] Kemudian klik butang Save. 
Reset – untuk kembalikan semua ruangan kepada kosong.  
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Data supplier yang baru di daftarkan sebentar tadi akan dipaparkan dalam jadual seperti ini. 
Sekiranya ingin melakukan Tindakan kemaskini atau padam data supplier, Klik butang 
tersebut mengikut baris yang ingin diubah atau di padam. 
 
Update – Kemaskini maklumat supplier 
Delete – Padam data supplier  
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MODUL 3 : REKOD DATA CUSTOMERS 
Rekod data customers merupakan menu yang disediakan untuk mendaftarkan nama 
customers. 
 
Klik Menu Customers , paparan seperti dibawah akan dipaparkan.  
 

 
Klik butang Create – untuk mendafarkan customer baru 
 
 

 
Isikan maklumat-maklumat supplier seperti Customer Name, Phone, Address serta 
Jantina.[ruangan bertanda * adalah wajib diisi] Kemudian klik butang Save. 
Reset – untuk kembalikan semua ruangan kepada kosong.  
 



 8 

 
Data customer yang baru di daftarkan sebentar tadi akan dipaparkan dalam jadual seperti 
ini. 
Sekiranya ingin melakukan Tindakan kemaskini atau padam data customer, Klik butang 
tersebut mengikut baris yang ingin diubah atau di padam. 
 
Update – Kemaskini maklumat customer 
Delete – Padam data customer  
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MODUL 4 : PRODUCTS 
PRODUCT à CATEGORIES 
Rekod data categories merupakan menu yang disediakan untuk mendaftarkan jenis-jenis 
category bagi item/product yang ada dalam kedai. 
 
 

 
 
Klik Menu Products à Categories paparan seperti dibawah akan dipaparkan.  
 

 
Klik butang Create – untuk mendafarkan categori baru 
 
 

 
Isikan maklumat Category Name.[ruangan bertanda * adalah wajib diisi] Kemudian klik 
butang Save. 
Reset – untuk kembalikan semua ruangan kepada kosong.  
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Data kategori barang yang baru di daftarkan sebentar tadi akan dipaparkan dalam jadual 
seperti ini. 
Sekiranya ingin melakukan Tindakan kemaskini atau padam data category, Klik butang 
tersebut mengikut baris yang ingin diubah atau di padam. 
 
Update – Kemaskini maklumat category 
Delete – Padam data category  
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PRODUCT à UNITS 
Rekod data units merupakan menu yang disediakan untuk mendaftarkan unit-unit bagi 
item/product yang ada dalam kedai.  
 

 
 
Klik Menu Products à Units paparan seperti dibawah akan dipaparkan.  
 

 
Klik butang Create – untuk mendafarkan unit baru 
 
 

 
Isikan maklumat Unit Name.[ruangan bertanda * adalah wajib diisi] Kemudian klik butang 
Save. 
Reset – untuk kembalikan semua ruangan kepada kosong.  
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Data Unit yang baru di daftarkan sebentar tadi akan dipaparkan dalam jadual seperti ini. 
Sekiranya ingin melakukan Tindakan kemaskini atau padam data unit, Klik butang tersebut 
mengikut baris yang ingin diubah atau di padam. 
 
Update – Kemaskini maklumat unit 
Delete – Padam data unit  
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PRODUCT à ITEMS 
Rekod data items merupakan menu yang disediakan untuk mendaftarkan produk-produk 
(items) yang ada dalam kedai. 
 
 

 
 
Klik Menu Products à Items paparan seperti dibawah akan dipaparkan.  
 

 
Klik butang Create – untuk mendaftarkan item (produk) baru 
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Isikan maklumat-maklumat data Items seperti Barcode,Product Name, pilih category, pilih 
Unit , Price (Modal), Price (Gov), Price(Jual) dan Image .[ruangan bertanda * adalah wajib 
diisi] Kemudian klik butang Save. 
Reset – untuk kembalikan semua ruangan kepada kosong.  
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Data item yang baru di daftarkan sebentar tadi akan dipaparkan dalam jadual seperti ini. 
Sekiranya ingin melakukan Tindakan kemaskini atau padam data item, Klik butang tersebut 
mengikut baris yang ingin diubah atau di padam. 
 
Update – Kemaskini maklumat item 
Delete – Padam data item [catatan tambahan : item yang telah terlibat dengan penjualan 
tidak boleh dipadam kerana telah di relasi dengan table sales (penjualan)]  
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MODUL 5 : TRANSACTION 
TRANSACTION à STOCK IN 
Rekod data stock-in merupakan menu yang disediakan untuk mendaftarkan barang 
masuk/pembelian. 
 
Stock-ini perlu direkodkan terlebih dahulu sebelum membuat penjualan barang 
 

 
Klik Menu Transaction à klik Stock In 

 
Klik butang Add Stock In – untuk merekod kemasukkan stok kedai 
 
 

 
Pilih Item barcode , Isikan maklumat, date, detail , supplier dan Qty (kuantiti) .[ruangan 
bertanda * adalah wajib diisi] Kemudian klik butang Save. 
Reset – untuk kembalikan semua ruangan kepada kosong.  
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Data rekod stock masuk yang baru di daftarkan sebentar tadi akan dipaparkan dalam jadual 
seperti ini. 
Sekiranya ingin melakukan Tindakan melihat detail stock in atau padam data stock in, Klik 
butang tersebut mengikut baris yang ingin dilihat atau di padam. 
 
Detail – Papar maklumat stock in 
Delete – Padam maklumat stock in (setelah data di padam qty stock akan auto kemaskini) 
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TRANSACTION à STOCK OUT 
Rekod data stock-out merupakan menu yang disediakan untuk mendaftarkan barang keluar 
seperti kerosakan,pulangan balik dari pembekal, hadiah atau sebagainya kecuali melibatkan 
penjualan. Penjualan item akan ditolak secara automatic dari transaksi penjualan (sales) 
 
Stock-out perlu direkodkan bagi memastikan stock yang adalah adalah terkini dan tepat. 
 

 
Klik Menu Transaction à klik Stock Out 
 
 

 
Klik butang Add Stock Out – untuk merekodkan stok keluar 
 
 

 
Pilih Item barcode , Isikan maklumat, date, detail , supplier dan Qty (kuantiti) .[ruangan 
bertanda * adalah wajib diisi] Kemudian klik butang Save. 
Reset – untuk kembalikan semua ruangan kepada kosong.  
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Data rekod stock keluar yang baru di daftarkan sebentar tadi akan dipaparkan dalam jadual 
seperti ini. 
Sekiranya ingin melakukan Tindakan melihat detail stock out atau padam data stock out, Klik 
butang tersebut mengikut baris yang ingin dilihat atau di padam. 
 
Detail – Papar maklumat stock out 
Delete – Padam maklumat stock out (setelah data di padam qty stock akan auto kemaskini) 
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TRANSACTION à SALES 
Berikut merupakan panduan untuk membuat jualan item kepada pelanggan 
Klik Menu Transaction à Klik Sales 

 
 
Paparan berikut akan muncul 
 

 
 

 
• Default Date adalah Tarikh hari ini (today date). 
• Default Jurujual adalah ID pengguna (staf) yang sedang login system ini. 
• Default Customer adalah Umum, sila klik dropdown customer untuk pilih nama 

customer yang telah di daftarkan. 
 

 
• Barcode boleh di pilih dengan menggunakan scanner barcode yang dibekalkan 

(pastikan cursor berada di ruangan barcode baru scan), barcode item secara 
automatic akan terpapar 

• Atau boleh di pilih dengan klik kanta (search). Sekiranya menggunakanbutton search 
paparan senarai item akan terpapar seperti berikut. 

No Invoice : Auto 
Ganerate by system 

GM - GM Motorsport 
250202 – Tarikh hari inivoice ini di 

jana  
(Tahun-Bulan-Hari 

0002 – nombor jualan hari tersebut 
(maksud 0002 ini,sale ke 2 jualan 

pada 2/2/2025 
 

RM 0.00. – GRAND TOTAL 
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• Masukkan kuantiti (Qty) yang terlibat. Secara default kuantiti adalah : 1 
• Kemudian klik butang Add 
• Ulang yang kaedah yang sama untuk menambah item lain 

 
 

• Butang Update untuk kemaskini item bagi baris yang diinginkan 
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• Kemaskini Price : price default adalah harga jual normal, sekiraanya ada perubahan 

harga yang perlu kemaskini boleh di edit pada ruangan ini. (contohnya harga jualan 
kerajaan) 

• Kemaskini Qty : sekiranya perlu membuat kemaskini kuantiti 
• Kemaskini Discount per Item : Harga diskaun seunit bagi item yang berkenaan 
• Total after Discount : akan di calculate oleh system setelah dibuat beberapa 

perubahan pada Price, Qty dan Discount per Item 
 

 
• Subtotal : Kiraan auto dari system 
• Discount : sekiranya ingin memberi diskaun bagi jualan ini. 
• Grand Total adalah kiraan dari system 



 23 

 
• Cash : merupakan jumlah wang yang diberikan oleh customer 
• Change : merupakan baki pulangan wang dari cashier kepada customer 

 

 
• Note : catatan tambahan cashier bagi urusan jualan tersebut 

 

 
Klik butang Process Payment untuk teruskan. 
 

 
Pertanyaan pengesahan bagi transaksi, Klik Ya, Proses untuk teruskan . Klik Batal untuk 
batalkan transaksi tersebut 



 24 

 
Transaction yang Berjaya, klik OK . 
 

 
 
Paparan RESIT / CASH BILL akan dicetak. 
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• Butang Cancel : untuk membatalkan / reset semula jualan yang tidak mahu 

diteruskan. (Batal) 

 
Sistem akan tanya untuk pengesahan batal transaction. Bila klik butan Ya, Batalkan, paparan 
penjualan akan Kembali kosong seperti gambar di bawah. 
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MODUL 6 : REPORTS 
REPORTS à SALES 

 
 

 
Filter Data laporan yang diinginkan mengikut : 

• Date tertentu sehingga date tertentu 
• Customer : filter mengikut nama customer 
• Invoice : filter mengikut No Invoice 
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REPORTS à STOCK 
Laporan untuk melihat stock kedai 
 

 
Klik Menu Reports à Stocks  
 

 
Laporan Stock In/ Stock Out 

1. Boleh pilih berapa baris/row yang ingin di paparkan sekaligus  
[Pilihan : 10, 25, 50, 100] 

2. Stock In : Jumlah stok masuk bagi item tersebut 
3. Stock Out : Jumlah stok keluar bagi item tersebut 
4. Current Stock : Jumlah item semasa yang ada bagi item tersebut 
5. Search : Carian mengikut apa yang di taip pada ruangan search 

 
 
 

1 
2 3 

4 

5
=
5 
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MODUL 7 : DASHBOARD ADMIN 

 
Berikut merupakan ringkasan (dashboard) bagi : 

• jualan [jumlah jualan hari ini, jumlah jualan bulan ini, jumlah jualan bulan lepas, dan 
jumlah jualan terkumpul bagi tahun semasa] 

• Ringkasan jumlah Item dalam kedai, jumlah suppliers yang didaftarkan, jumlah 
Customers yang didaftarkan serta Jumlah User (ID Pengguna) 

• Item Jualan tertinggi bagi bulan semasa 
• Senarai stock yang kurang dimana ruangan status dinyatakan serta kuantiti stock 

semasa 


